
Nota: Este resumen de planificación es la base para el encargo individual que generalmente es para un período de 12 meses (véase párrafo 3 y 10.3 del Acuerdo Marco)

Encargos implementados:

Nr. de 
encargo

Organización coparte 
que será 

asesorada/nombre(s) 
de OC

Consultoría 
nueva o 

continua?

Objetivo de la 
asesoría

País y lugar 
de la asesoría

Días requerido 
para la asesoría 

según la 
planificación

Tiempo de días 
de viaje 

requerido 
según la 

planificación

Número de 
noches de 

estadía 
planificadas 

Comentarios 
generales (p.ej.: 

Explicaciónes sobre 
modificaciones)

Descripción de 
la asesoría 

implementada

Días utilizados 
para la asesoría/ 

el apoyo

Días de viaje 
utilizado

Número 
efectivo de 
noches de 
estadías 

Comentarios 
generales (p.ej.: 

Explicaciónes 
sobre 

modificaciones)

Días acumulados 
de todos los 

periodos 
implementados

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Total 0 0 0 0 0 0 0

En el periodo de:Encargos planeados
PLANEACIÒN ACTUAL

Nr. de contrato annual:

En el periodo de:

Fecha de planeación original:

Fecha de la última actualización:

Servicios de Asesoría y Apoyo (SAA): Informe de planificación  y ejecución (lista de encargos planeados y ejecutados) - Anexo 1

País/región SAA:Contratista:



Lista de los costes que deben reembolsarse (debe facilitarse para cada factura a lo largo del contrato anual)

Fecha 
Nombre del 

consultor
 y cargo 

Nº y nombre de la 
línea del presupuesto

 (según contrato 
anual)

Nº de encargo
según planificación y 

seguimiento

Descripción del 
reembolso

Unidad
Número de
 unidades

Precio/ 
unidad

Euro
Total Euro Nota

por ejemplo, 2.1 
alojamiento

Nombre y dirección 
del hotel

por ejemplo, noches por ejemplo, excepciones 
aprobadas para tarifas 
máximas, notas sobre las 
licitaciones, referencia a la 
lista de comprobantes

por ejemplo, 2.2 
transporte

Ruta (de .... a ....),
Medio de transporte

por ejemplo, km (para 
coche propio), días, 
vuelos, etc.

Por ejemplo, excepciones 
aprobadas para tarifas 
máximas, notas sobre 
licitaciones, motivo del taxi 
o del alquiler de coches, 
referencia a la impresión de 
Google Maps para 
información sobre 
distancias, referencia a la 
lista de comprobantes, etc.

por ejemplo, 2.3 taller propósito (por 
ejemplo, alquiler de 
salas, catering, equipo 
técnico)

por ejemplo, sala, 
personas, etc.

por ejemplo, notas sobre 
licitaciones, referencia a la 
lista de comprobantes


